
 

इलाका प्रशासन कार्ाालर् लमही, दाङ । 

नागरिक वडापत्र 
 

क्र.
सं. 

सेवा सुववधाको 
वववरण 

आवश्यक परे्न कागजात/प्रमाणहरु सेवा प्राप्त गर्नन 
लाग्र्ने 

जजम्मेवार 
कमनचारी, 

शाखा/इकाई 

गुर्नासो 
सुन्रे्न 

अधधकारी 

कै. 

समय शुल्क    

१. नागरिकता 
१.१ बंशजको आधारमा 

रे्नपाली र्नागररकता 
• अरु्नसुची १ फाराम सहहत स्थार्नीय तहको  सफाररस । 

• बाबुको र आमाको र्ना.प्र.प., सो र्नभए दाज ुवा बंशज खुल्रे्न नर्नजको र्नातदेारको र्ना.प्र.प., 
सोको र्नाता प्रमाणणतको फोटोकपी वा बंशज खुल्रे्न अन्य प्रमाण र सर्नाखत ।  

• वववाहहत महहलाको हकमा पनतको र्ना.प्र.प., माइतीतफन को बंशज खुल्रे्न र्ना.प्र.प., वववाहदतान 
प्रमाणपत्र र सर्नाखत । 

• जन्म दतान, जन्म  मनत खुल्रे्न शैक्षिक प्रमाण पत्र तथा र्नाबा लक पररचयपत्र  लएको 
भएमा सो समेत । 

• बसाईसराई गरी आउरे्नहरुको हकमा बसाईसराई प्रमाणपत्र । 

• हालसालै णखधचएको दबुै कार्न र अरु्नहार प्रष्ट देणखरे्न फोटो २ प्रनत । 

प्रमाण 
पुगेको 
भए 
सोही 
हदर्न 

रु.१० को 
हटकट 

सम्बजन्धत 
फााँटको फााँट 
प्रमुख 

कायानलय 
प्रमुख  

 
 

१.२ बैवाहहक अंधगकृत 
र्नागररकता 

• अरु्नसुची ७ फाराम सहहत स्थार्नीय तहको  सफाररस । 

•  पनतको र्ना.प्र.प. र वववाह दतान प्रमाण पत्र । 

•  ववदेशी र्नागररकता पररत्याग गर्नन कारवाही चलाएको प्रमाण । 

• पनतको सर्नाखत, पनत र्नभए एकाघरका ससरुा, सास,ु जेठाजु, देवरको सर्नाखत नर्नजहरुको, 
र्ना.प्र.प. र र्नाता प्रमाणणत । 

•  फोटो २ प्रनत । 

प्रमाण 
पुगेको 
भए 
सोही 
हदर्न 

" " "  

१.३ कमनचारी पररवारको 
र्नागररकता 
(सरकारी, संस्थार्न 
र सामुदानयक 
ववद्यालय) 

•  कमनचारी भएको प्रमाण । 

•  स्थार्नीय तहको  सफाररस सहहतको अरु्नसुची-१  फारम – २ प्रनत । 

•  सम्बजन्धत कायानलयको  सफाररस पत्र  । 

• जन्म मनत खुल्रे्न शैक्षिक प्रमाणपत्र, जन्मदतान, र्नावा लक पररचयपत्र । 

• वववाहहत महहलाको हकमा पनतको र्नागररकता र वववाहदतान प्रमाणपत्रको प्रनत लवप । 

प्रमाण 
पुगेको 
भए 
सोही 
हदर्न 

" " "  



•  फोटो २ प्रनत  । 

•  बाबु/आमा वा पनतको र्ना.प्र.प. सहहत सर्नाखत । 
१.४ रे्नपाली 

र्नागररकताको 
प्रनत लपी 

• तोककएको ढााँचा बमोजजम स्थार्नीय तहको  सफाररस । 

•  र्ना.प्र.प. र्नम्बर वा जारी  मनत खुलेको प्रमाण  । 

• बसाई सरी आएको भए बसाई सराई/लाल पुजान, घरकर र सद, बबजुली बबल, पार्नीको बबल । 

•  अन्य जजल्लाबाट र्ना.प्र.प.  लएकाको हकमा अ भलेख  भडकेो प्रमाण । 

• पनतको र्नाम कायम गरी प्रनत लवप  लर्नका लाधग पनतको र्नागररकता, वववाहदतान, अन्य 
जजल्लाको र्नागररकता भए अ भलेख  भडकेो प्रमाण सहहत पनतको सर्नाखत । 

• पनत/पत्र्नीको र्नामथर हटाएर प्रनत लवप  लर्न सम्बन्धववच्छेदको अदालतको 
फैसला/ मलापत्र, स्थार्नीय तहमा दतान भएको सम्बन्धववच्छेदको दतान प्रमाणपत्र । 

• पनतको र्नाम हटाउाँ दा माइनततफन  एकाघरको सर्नाखत आवस्यक परे्न । 

 

"   रु.२० 
को हटकट 

" "  

२. राहदार्नी 
२.१ साधारण 

ववद्युतीय   
राहदार्नी  

• रीतपूवनक भररएको बारकोड सहहतको राहदार्नी फाराम । 

•  रे्नपाली र्नागररकताको प्रमाणपत्र सक्कल (र्नागररकता प्रमाणपत्र अ भलेख  भडकेो हुरु्नपरे्न) 
। 

• र्नावा लकको हकमा र्नावा लक पररचयपत्र । 

• पहहले राहदार्नी  लएको भए सोको सक्कल । 

• र्नागररकता प्राप्त व्यजक्तको हकमा राजष्िय पररचयपत्र वा राजष्िय पररचयपत्र र्नम्बर 
खुल्रे्न प्रमाण  । 

• अन्य जजल्लाबाट बसाईसरी आउरे्नको हकमा बसाईसराई प्रमाणपत्र तथा वववाह गरी 
आउरे्नको हकमा वववाहदतान प्रमाणपत्र । 

• कमनचारी पररवारको हकमा सम्बजन्धत कायानलयको  सफाररस पत्र । 

• नर्नवेदक स्वयं उपजस्थत भई जैववक वववरण (Bio-matric) भरेको हुरु्नपरे्नछ । 

" रु.५००० 
नतरेको 
बैंक भौचर 
१० वर्न 
मुनर्नका 
र्नाबा लक
को हकमा 
रु. २५०० 

" "  

२.२ हराएको राहदार्नी 
पुर्नः प्राजप्त  

• साधारण राहदार्नीको लाधग २.१ मा उजल्लणखत कागजातहरु । 

•  साववकको राहदार्नीको प्रनत लवप । 

" रु.१०००० 
नतरेको 

" "  



• ववदेशमा राहदार्नी हराएको हकमा िाभल डकुमेन्ट । 
बैंक भौचर 

३. र्नावालक 
पररचयपत्र 

•  नर्नवेदर्न । 

•  स्थार्नीय तहको फोटो प्रमाणणत सहहत ककटार्नी  सफाररस । 

•  बाबु/आमाको र्ना.प्र.प. । 

•  जन्मदतान प्रमाणपत्र  । 

•  ववदेशमा जन्म भएको भए बाब ुआमाको  राहदार्नी, िाभल डकुमेन्ट, Birth Certificate, 

वववाह दतान प्रमाणपत्र , स्वयं बाब ुवा आमा उपजस्थत र्नभएमा  एकाघरको अन्य व्यजक्तले 
सर्नाखत गदान सो व्यहोरा खुलेको स्थार्नीय तहको  सफाररस र र्नाता प्रमाणणत प्रमाणपत्र । 

•  शैक्षिक योग्यताको प्रमाणपत्र । 

•   फोटो ५ प्रनत । 

" रु.१० को 
हटकट 

" "  

४. आहदवासी 
जर्नजानत/द लत/म
धेशी प्रमाणणत 

•  नर्नवेदर्न । 

•  सम्बजन्धत स्थार्नीय तहको  सफाररस । 

•  रे्नपाली र्ना.प्र.प. । 

•  स्थायी ठेगार्ना बाहहर भएकाको हकमा बसाइसराइ दतान प्रमाणपत्र  । 

•  कमनचारी पररवारको हकमा सम्बजन्धत सरकारी कायानलयको  सफाररस पत्र । 

" " " "  

५. र्नाम थर, 
जन्म मनत 
प्रमाणणत 

•  नर्नवेदर्न पत्र र र्ना.प्र.प. । 

•  वववरण फरक पर्नन गएको प्रमाण कागज  । 

•  स्थार्नीय तहको ककटार्नी  सफाररस । 

•  आवश्यकताअरु्नसार प्रहरी प्रनतवेदर्न । 

" " " "  

६. शाजन्त सुरिाको 
नर्नवेदर्न 

• व्यहोरा खुलेको नर्नवेदर्न , पररचय खुल्रे्न प्रमाण, नर्नवेदर्नको व्यहोरा पुजष्ट हुरे्न कागज । " " " "  

७. जर्नसरोकारका 
गुर्नासो वा ठाडो 
उजुरी 

• व्यहोरा खुलेको नर्नवेदर्न, पररचय खुल्रे्न प्रमाण,  व्यहोरा पुजष्ट हुरे्न कागज । 
" " " "  

 

    


